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ราง 

ขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) 
ชุดครภุัณฑสํานักงานคณะบริหารธรุกิจ 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลพระนคร 
 
 
1.   เหตุผลความจําเปน 
 คณะบริหารธุรกิจไดรับงบประมาณสรางอาคารอเนกประสงค  ซึ่งจะดําเนินการแลวเสร็จใน
ปงบประมาณ 2553  เพ่ือใชในการเรียนการสอนของโครงการบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต และสาขาวิชาธุรกิจ
ระหวางประเทศ  ภาคภาษาอังกฤษ  ดังนั้นจําเปนท่ีจะตองเตรียมที่ทําการสํานักงานใหมีความพรอมในการ
ใหบริการแกนักศึกษา  เพ่ือใหเกิดการบริหารจัดการที่สะดวกรวดเร็ว  อีกท้ังในปจจุบันหองทํางานของคณบดี  
รองคณบดีทุกฝาย  และสํานักงานเลขานุการคณะฯ  ตลอดจนสํานักงานฝายบริหารและวางแผน สํานักงานฝาย
กิจการนักศึกษา  ตางก็มีสภาพที่ไมคอยเหมาะสม  สถานที่ตั้งกระจัดกระจายทําใหเกิดความลาชาตอการ
ปฏิบัติงานและการบริหารงานของคณะฯ  ดังนั้น  เพื่อใหเกิดภาพลักษณที่ดีและมีความสะดวกรวดเร็วตอการ
บริหารงานของคณะฯ  จึงจําเปนตองยายสํานักงานเดิมดังกลาวไปที่อาคารอเนกประสงคและตองจัดซื้อครุภัณฑ
สํานักงานใหมท่ีทันสมัยเทาที่จําเปน 

2. วัตถุประสงค 
เพื่อจดัสรรพื้นที่ใหเกิดความสะดวกรวดเรว็ในการบริหารงานและการปฏิบัติงานประจําของ

สํานักงานคณบดี  รองคณบดีทุกฝาย   และสํานักงานฝายตาง ๆ ของคณะบริหารธรุกิจ  ตลอดจนการจัดสรร
พ้ืนที่ของสํานักงานปริญญาโทและสํานักงานสาขาวิชาธรุกจิระหวางประเทศใหมีความคลองตัวในการ
ทํางานและมีความทันสมัย 

3.  ขอบเขตของงาน 
ผูเสนอราคาจะตองรับผิดชอบในการดําเนินงานตามขัน้ตอนดังนี ้
3.1   จัดสรรพืน้ที่เพ่ือการปฏบัิติงานของบุคลากรสํานักงานคณบดี ประกอบดวย 

                       3.1.1  พ้ืนที่ใชสอยของสํานักงานคณบดีคณะบริหารธรุกิจ  ประกอบดวย 
             -  สวนทํางานคณบดี จะตองมีขนาดพื้นที่ใชสอยไมนอยกวา  23  ตารางเมตร  
             -  สวนทํางานรองคณบดฝีายบริหาร จะตองมีขนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา   
                11 ตารางเมตร 
             -  สวนทํางานรองคณบดฝีายวิชาการและวิจัย จะตองมีขนาดพื้นท่ีใชสอยไมนอยกวา  
                9  ตารางเมตร 
             -  สวนทํางานรองคณบดฝีายวางแผน จะตองมีขนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา  9  
                ตารางเมตร 
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             -  สวนทํางานรองคณบดฝีายกิจการนกัศึกษา จะตองมีขนาดพืน้ที่ใชสอยไมนอย   
                 กวา  9  ตารางเมตร 
             -  สวนทํางานของหัวหนางานสํานกังานคณบดี จะตองมีขนาดพื้นที่ใชสอยไมนอย 
                 กวา  6  ตารางเมตร 

                                  -  สวนทํางานของเจาหนาที่ประจําสํานักงานคณบดี จะตองมีขนาดพื้นท่ีใชสอยไม    
                                     นอยกวา  8  ตารางเมตร 

             -  สวนสําหรับประชุม จะตองมีขนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา  17  ตารางเมตร 
                                  -  สวนเคานเตอรตอนรับ , สวนแขกพักคอย , สวนทางเดินรวมกนัจะตองมีขนาดพื้นที ่
                                     ใชสอยไมนอยกวา  55  ตารางเมตร 

              -  สวนสําหรับจัดเตรียมอาหารจะตองมีขนาดพืน้ที่ใชสอยไมนอยกวา  5  ตารางเมตร 

   3.1.2   พื้นที่ใชสอยของสํานักงานฝายบรหิารและวางแผน  แบงออกเปน 4 สวนงานดวยกนั   
              ไดแก  งานแผนงาน , งานติดตามและประเมนิผล , งานสารบรรณ และงานบคุลากร  
               ซึ่งกําหนดใหมีการจัดสรรพืน้ที่  ประกอบดวย 
               -  สวนทํางานของหัวหนางานแผน จะตองมีขนาดพื้นที่ใชสอยไมนอยกวา  8    
                  ตารางเมตร 
               -  สวนทํางานของหัวหนางานติดตามประเมินผล จะตองมีขนาดพื้นที่ใชสอยไมนอย  
                  กวา  8  ตารางเมตร 
               -  สวนทํางานของหัวหนางานสารบรรณ จะตองมีขนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา 8     
                   ตารางเมตร 
                -  สวนทํางานของหัวหนางานบุคลากร จะตองมีขนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา  8  
                   ตารางเมตร 
                -  สวนทํางานของเจาหนาที่งานแผน จะตองมขีนาดพื้นท่ีใชสอยไมนอยกวา  16    
                   ตารางเมตร 
                -  สวนทํางานของเจาหนาที่งานติดตามประเมนิผล จะตองมขีนาดพื้นท่ีใชสอยไม 
                   นอยกวา 10  ตารางเมตร 
                -  สวนทํางานของเจาหนาที่งานสารบรรณ จะตองมีขนาดพืน้ท่ีใชสอยไมนอยกวา  8  
                    ตารางเมตร 
                 -  สวนทํางานของเจาหนาที่งานบุคลากร จะตองมีขนาดพื้นท่ีใชสอยไมนอยกวา  18  
                    ตารางเมตร 
                 -  สวนสําหรับประชุม จะตองมขีนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา  15  ตารางเมตร 

                                     -  สวนเคานเตอรตอนรับ, สวนแขกพักคอย, สวนทางเดิน รวมกันจะตองมขีนาด    
                                        พื้นท่ีใชสอยไมนอยกวา  40  ตารางเมตร 
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      3.1.3.  พื้นท่ีใชสอยของสํานักงานฝายกิจการนกัศึกษา ประกอบดวย 
                 -  สวนทํางานของหัวหนางานกจิการนักศกึษา จะตองมีขนาดพื้นที่ใชสอยไมนอย 
                     กวา  11  ตารางเมตร 
                 -  สวนทํางานของหัวหนางานแนะแนว จะตองมีขนาดพื้นใชสอยไมนอยกวา   
                    8  ตารางเมตร 
                 -  สวนทํางานของหัวหนางานกองทุนเงินกูยืมเพื่อการศึกษา จะตองมีขนาดพื้นที่ใช 
                    สอยไมนอยกวา  8  ตารางเมตร 
                 -  สวนทํางานของหัวหนางานพฒันาวินยั จะตองมีขนาดพื้นที่ใชสอยไมนอยกวา 
                    8  ตารางเมตร 
                 -  สวนทํางานของหัวหนางานกฬีา  จะตองมีขนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา   
                    8  ตารางเมตร 
                 -  สวนทํางานของหัวหนางานวชิาการทหาร จะตองมีขนาดพื้นที่ใชสอยไมนอย  
                    กวา  8  ตารางเมตร 
                 -  สวนทํางานของเจาหนาที่ประจําสํานักงานกจิกรรมนักศกึษา จะตองมีขนาดพื้นท่ี  
                    ใชสอยไมนอยกวา  40  ตารางเมตร 
                 -  สวนสําหรับประชุม จะตองมขีนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา  18  ตารางเมตร 
                 -  สวนเคานเตอรตอนรับ , สวนแขกพักคอย , สวนทางเดิน รวมกันจะตองมขีนาด   
                    พ้ืนที่ใชสอยไมนอยกวา  25  ตารางเมตร 

      3.1.4.  พื้นท่ีใชสอยของสํานักงานสาขาวิชาธรุกิจระหวางประเทศ ประกอบดวย  
                 -  สวนทํางานของอาจารยคนที่1 จะตองมีขนาดพื้นที่ใชสอยไมนอยกวา    
                     8  ตารางเมตร 
                 -  สวนทํางานของอาจารยคนที่2 จะตองมีขนาดพื้นที่ใชสอยไมนอยกวา   
                     8  ตารางเมตร 
                 -  สวนทํางานของอาจารยคนที่3 จะตองมีขนาดพื้นที่ใชสอยไมนอยกวา   
                    8  ตารางเมตร 
                 -  สวนทํางานของอาจารยคนที่4 จะตองมีขนาดพื้นที่ใชสอยไมนอยกวา   
                     8  ตารางเมตร 
                 -  สวนทํางานของอาจารยคนที่5 จะตองมีขนาดพื้นที่ใชสอยไมนอยกวา   
                    8  ตารางเมตร 

                                     -  สวนทํางานของอาจารยคนท่ี6 จะตองมีขนาดพื้นที่ใชสอยไมนอยกวา                              
                                        8  ตารางเมตร 
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                 -  สวนทํางานของเจาหนาที่ประจําสํานักงานฝายฯ จะตองมีขนาดพื้นทีใ่ชสอย  
                    ไมนอยกวา  7  ตารางเมตร 
                 -  สวนเคานเตอรตอนรับ , สวนแขกพักคอย , สวนทางเดิน รวมกันจะตองม ี
                     ขนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา  25  ตารางเมตร 

       3.1.5.  พื้นที่ใชสอยของสํานักงานปรญิญาโท  ประกอบดวย 
                  -  สวนทํางานของหัวหนาสํานักงานปรญิญาโท จะตองมีขนาดพื้นทีใ่ชสอยไม 
                     นอยกวา  10  ตารางเมตร 
                  -  สวนทํางานของผูชวยหัวหนาสํานักงาน จะตองมีขนาดพื้นท่ีใชสอยไมนอยกวา 
                     10  ตารางเมตร 
                  -  สวนทํางานของอาจารยคนท่ี 1 จะตองมีขนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา 
                      8  ตารางเมตร 
                  -  สวนทํางานของอาจารยคนท่ี 2 จะตองมีขนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา 
                      8  ตารางเมตร 
                  -  สวนทํางานของอาจารยคนท่ี 3 จะตองมีขนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา 
                      8  ตารางเมตร 
                  -  สวนทํางานของอาจารยคนท่ี 4 จะตองมีขนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา 
                      8  ตารางเมตร 
                  -  สวนทํางานของเจาหนาที่ประจําสํานักงานปรญิญาโท จะตองมีขนาดพื้นที่ใช  
                     สอยไมนอยกวา  7  ตารางเมตร 
                  -  สวนสําหรับประชุม จะตองมีขนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา  15  ตารางเมตร 
                  -  สวนเคานเตอรตอนรับ , สวนแขกพกัคอย , สวนทางเดนิ รวมกันจะตองมี  
                     ขนาดพื้นทีใ่ชสอยไมนอยกวา  25 ตารางเมตร 

3.2  สงมอบครุภณัฑสํานักงานคณะบริหารธรุกจิ 1 ชุด พรอมการตดิตั้ง  ประกอบดวย 

     2.1   ครุภณัฑสํานักงาน  ตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะดังแนบ         
     2.2   ครุภณัฑผนังแบงสัดสวนสําเรจ็ (พารติช่ัน)                                                                               
     2.3  ระบบสายสัญญานส่ือสารสํานักงาน                    จํานวน  1  ระบบ 

     2.4   เครื่องคอมพิวเตอรแบบพกพา (Notebook)         จํานวน  4  เครือ่ง 
     2.5  เครื่องฉายภาพสามมติิ (Visualizer)                      จํานวน  4  เครือ่ง 
     2.6  เครื่องฉายภาพมลัตมิีเดีย (Projector)                    จํานวน  4  เครื่อง 

                         2.7   จอรับภาพมอเตอรไฟฟา                                      จํานวน  4  เครือ่ง 
     2.8  อุปกรณสลับสายสญัญาน (Switching)                 จํานวน  2  เครื่อง 
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4.  คุณสมบัตขิองผูเสนอราคา 

4.1 ผูเสนอราคาตองเปนผูมีอาชพีขายพัสดุท่ีประกวดราคาซื้อดวยวธิีการทางอิเล็กทรอนกิส 
4.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูท่ีถกูระบุช่ือไวในบัญชรีายชื่อผูท้ิงงานของทางราชการและไดแจงเวยีนชือ่

แลว หรือไมเปนผูท่ีไดรับผลของการส่ังใหนิติบุคคลหรอืบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของ
ทางราชการ 

4.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอ่ืน และ/หรือตองไมเปนผูมี
ผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากบัผูใหบรกิารตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วนัประกาศ
ประกวดราคาซื้อดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขดัขวางการ
แขงขันราคาอยางเปนธรรม  ในการประกวดซื้อดวยระบบอิเล็กทรอนกิสครั้งนี ้

4.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรอืความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทยเวนแต
รัฐบาลของผูเสนอราคาไดมคํีาสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

4.5 ผูเสนอราคาตองผานการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนในการซื้อของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยี    
ราชมงคลพระนคร 

4.6 ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลตามกฎหมายที่จดทะเบยีนในประเทศไทย ซึ่งประกอบธรุกิจเกี่ยวกบั
การขาย และ/หรือใหเชา และ/หรือใหเชาซ้ือ และ/หรือการรับจางพัฒนาหรือปรับแตงระบบงาน
คอมพิวเตอร และ/หรือการบริการเกี่ยวกับระบบคอมพวิเตอรโดยตรง 

5.  คุณลกัษณะเฉพาะ 
ปรากฏตามเอกสารแนบมาพรอม TOR ดังรายละเอียดคณุลกัษณะโครงการชดุครภุัณฑสํานักงาน 
คณะบริหารธรุกจิ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

6.  ระยะเวลาการดําเนินงาน 
          เมษายน – มิถุนายน พ.ศ. 2553 

7. ระยะเวลาในการสงมอบ 
ผูเสนอยืน่ซองประกวดราคาตองสามารถสงของและติดตัง้ระบบใหใชงานไดภายใน 90 วันนับจาก 
วันที่ไดรับการสั่งซื้อหรือวันที่ทําสัญญากับทางมหาวิทยาลัย 

8. วงเงินในการจัดหา 
งบประมาณครุภณัฑสํานกังานพรอมตดิตัง้ชุดนี้ จํานวน 7, 200,000.00 บาท (เจ็ดลานสองแสนบาท

ถวน) 
  


